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                                 № 15
Про структуру методичної роботи

з педагогічними працівниками 

закладу у 2013/2014 навчальному році 

У 2012/2013 навчальному році методична робота в закладі була організована відповідно до наказу по закладу від 07.09.2012 № 15 “Про структуру методичної роботи з педагогічними працівниками закладу у 2012/2013 навчальному році”. 
У КЗ ХЦДЕД «Будинок учителя» працювали 40 педагогічних працівників, із них основні працівники — 13 осіб, сумісники – 27 осіб. Організовано проходження курсів підвищення кваліфікації для 5 керівників гуртків та 1 методиста. 

Педагогічний колектив працював над методичною темою «Розвиток творчого потенціалу особистості шляхом залучення учнів та педагогів до дослідницько-експериментальної діяльності в системі позашкільної освіти». У розрізі зазначеної теми визначено науково-методичні теми для кожного окремого педагогічного працівника закладу. 

Протягом 2012/2013 навчального року педагоги закладу взяли участь у методичних заходах обласного та всеукраїнського рівнів:

- вересень 2012 року — нарада для директорів позашкільних навчальних закладів області (Леонова Н.О., заступник директора з методичної роботи);

- жовтень 2012 року — Четвертий Чемпіонат України з бізнес-моделювання серед старшокласників, участь у роботі експертної ради, 
м. Коростень Житомирської області (Леонова Н.О., заступник директора з методичної роботи);

- грудень 2012 року — Всеукраїнський семінар для керівників територіальних відділень Малої академії наук України, м. Рівне 
(Луніна В.Ю., директор закладу; Єрмоленко Н.Ю., завідувач відділу дослідницько-експериментальної діяльності);

- січень 2013 року — Всеукраїнський семінар для працівників позашкільних навчальних закладів, м. Харків (Леонова Н.О., заступник директора з методичної роботи; Литвиненко Н.М., методист відділу дослідницько-експериментальної діяльності; Шумяцька А.М., керівник гуртка “Основи логіки”);

- березень 2013 року — семінари для методистів, відповідальних за напрями МАН, м. Київ (Бондаренко Л.В., Литвиненко Н.М., 
Спиридонова Я.М., Щоголев А.А., методисти відділу дослідницько-експериментальної діяльності);

- квітень 2013 року — Всеукраїнський турнір юних журналістів, участь у роботі журі, м. Суми (Луніна В.Ю., директор);

- червень 2013 року — Всеукраїнський семінар для керівників територіальних відділень Малої академії наук України, м. Севастополь (Луніна В.Ю., директор закладу).

      Протягом 2012/2013 навчального року проведено 4 засідання педагогічної ради закладу, в ході яких розглянуто питання організованого початку й закінчення навчального року, особливості навчання обдарованих дітей, висвітлено вимоги до ведення ділової документації в позашкільному навчальному закладі та акцентовано на нових нормативно-правових документах з основних напрямів діяльності. 

Керівники гуртків та методисти закладу є авторами 9 методичних рекомендацій до програм гуртків дослідницько-експериментального напряму позашкільної освіти для використання в навчальному процесі: “Юний менеджер-економіст” (автор Мельман В.О.), “Математика” (автор 
Шумяцька А.М.), “Математика” (автор Єрмак В.О.), методичні рекомендації до програми гуртка з поглибленого вивчення математики для 9 класу та для 10-11 класів (автор Мандражи О.А.), “Технологія хімічних виробництв” (автор Шепеленко О.С.), “Французька мова” (автор Чурсіна Л.С.), методичні рекомендації до програми гуртка з поглибленого вивчення англійської мови (автор Якцевич О.О.), “Юні історики” (автори Сідорчук В.П., Татаринов М.В.), “Основи технічної творчості” (автор Гурко О.Г.).

Методистами та керівниками гуртків надано понад 400 індивідуальних консультацій з питань підготовки та написання науково-дослідницьких робіт учнів, які готують свої дослідження на Всеукраїнський конкурс-захист науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України. Надано практичні рекомендації науковим керівникам учнівських досліджень, учителям загальноосвітніх і позашкільних навчальних закладів області, методистам районних методичних кабінетів відділів освіти, розроблені та надані методичні рекомендації до написання й захисту конкурсних робіт. Відповідно до плану роботи Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації на 2012 рік, листа Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації від 04.10.2012 
№ 01-12/5150 у період з 8 по 25 жовтня 2012 року в районах та містах області та на базі комунального закладу «Харківський центр дослідницько-експериментальної діяльності «Будинок учителя» Харківської обласної ради» відбулися обласні навчальні збори учнів-членів Малої академії наук України та вчителів. У ході проведення зборів учні та вчителі ознайомилися із правилами проведення конкурсу-захисту в 2012/2013 навчальному році, визначилися з тематикою досліджень, отримали консультації з питань структури, вимог щодо оформлення робіт, підготовки до виконання контрольних завдань із базових дисциплін, а також дізналися про особливості захисту конкурсних робіт. 
На виконання завдань, визначених Статутом закладу, відповідно до плану роботи КЗ ХЦДЕД «Будинок учителя» на 2013 рік, з метою оптимальної організації методичної роботи з педагогічними працівниками закладу у 2013/2014 навчальному році, підвищення рівня навчально-виховної роботи, забезпечення якісної роботи педагогів над науково-методичною темою закладу 
НАКАЗУЮ: 

1. Продовжити роботу над науково-методичною темою «Розвиток творчого потенціалу особистості шляхом залучення учнів та педагогів до дослідницько-експериментальної діяльності в системі позашкільної освіти».

2. Організувати:

- наставництво для новопризначених спеціалістів із числа досвідчених педагогів закладу (додаток 1); 

- вивчення та узагальнення ефективного педагогічного досвіду працівників закладу (додаток 2);

- підвищення кваліфікації та проходження атестації педагогічних працівників закладу (додаток 3);

- роботу педагогічної ради закладу (додаток 4).

3. Заступнику директора з методичної роботи Леоновій Н.О. здійснювати загальне керівництво наставництвом для новопризначених спеціалістів.

Протягом навчального року

4. Заступнику директора з методичної роботи Леоновій Н.О., завідувачу відділу дослідницько-експериментальної діяльності Єрмоленко Н.Ю. надавати методичну допомогу з основних видів діяльності педагогічним працівникам відповідних структурних підрозділів.

Постійно
5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор                                                                       


В.Луніна 

Додаток 1 до наказу 
КЗ ХЦДЕД «Будинок учителя» 

___________________

Організація наставництва 

для новопризначених спеціалістів 
	Відомості про новопризначеного спеціаліста
	Відомості про наставника

	П.І.Б.
	Посада
	Стаж роботи на посаді
	П.І.Б.
	Посада
	Стаж роботи на посаді

	Бражник О.А.
	методист організаційно-методичного відділу
	1 рік
	Леонова Н.О.
	заступник директора з методичної роботи
	Стаж роботи на посаді методиста – 
5 років 6 міс.

	Захарян Л.Т.
	методист організаційно-методичного відділу
	0 років
	Леонова Н.О.
	заступник директора з методичної роботи
	Стаж роботи на посаді методиста – 
5 років 6 міс.

	Щоголев А.А.
	методист відділу дослідницько-експериментальної діяльності
	1 рік
	Огурцова Н.С.
	Керівник гуртка “Юні екологи”
	Стаж роботи на посаді методиста – 

	Спиридонова Я.М.
	методист відділу дослідницько-експериментальної діяльності
	10 міс.
	Огурцова Н.С.
	керівник гуртка “Юні екологи”
	Стаж роботи на посаді методиста – 


Додаток 2 до наказу 
КЗ ХЦДЕД «Будинок учителя» 

___________________

Перспективний план вивчення та узагальнення 

ефективного педагогічного досвіду працівників закладу
	№ з/п
	П.І.Б.
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	1. 
	Тараненко О.С.
	
	
	Вивчення
	Вивчення
	Узагальнення

	2. 
	Шумяцька А.М.
	
	
	
	Вивчення
	Вивчення


Додаток 3 до наказу 
КЗ ХЦДЕД «Будинок учителя» 

___________________

Перспективний план підвищення кваліфікації та проходження атестації педагогічних працівників закладу
	№ з/п
	П.І.Б.
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018

	
	Базілевич К.О.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Бондаренко Л.В. (керівник гуртка)
	
	курси
	18.03
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Бондаренко Л.В. (методист)
	курси
	15.04


	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Борзенко О.І.
	15.04
	
	
	
	
	
	
	
	
	курси

	
	Бражник О.А.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Бугайов М.І.
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Валійов Б.М.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Венжега С.М.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Верещагіна Г.В.
	15.04
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Галич С.А.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Гамуля Ю.Г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Григор’єва Г.О.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	    

	
	Губарева Г.А.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Гурко О.Г.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Єрмоленко Н.Ю.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Запорожець Н.В.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Захарян Л.Т.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Козуб П.А.
	
	курси
	18.03
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Краснящих А.П.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Лимар В.І.
	
	
	
	
	
	
	курси
	 
	
	

	
	Литвиненко Н.М.
	   
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Луніна В.Ю.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Мандражи О.А.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Мельман В.О.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Мундур В.Б.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Огурцов Є.М.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Огурцова Н.С.
	
	
	курси
	21.03
	
	
	
	курси
	
	

	
	Петренко І.А.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Подрігало Л.В.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Пономаренко В.Д.
	15.04


	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Ружельник О.А.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Сідорчук В.П.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Сінческул О.Л.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Слюсарев І.Г.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Солнцева Х.В.
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Спиридонова Я.М.
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Сподарець М.П.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Степаненко О.Г.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Тараненко О.С.
	
	курси
	18.03
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Татаринов М.В.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Темний М.В.
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	

	
	Утєвська О.М.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Шевченко Н.В.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Шепеленко О.С.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Шилов А.І.
	15.04
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Шумяцька А.М.
	12.05
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Щоголев А.А. 
(методист)
	
	
	
	
	курси
	
	
	
	
	курси

	
	Щоголев А.А.

(керівник гуртка)
	
	
	18.03


	
	
	
	курси
	
	
	

	
	Ярмак В.О.
	
	
	
	
	
	
	курси
	
	
	


Додаток 4 до наказу 
КЗ ХЦДЕД «Будинок учителя» 

___________________

План проведення педагогічних рад у 2013/2014 навчальному році
	Термін проведення
	Тематика

	Грудень 2013 року


	Про підсумки роботи закладу у І семестрі 2012/2013 навчального року

	
	Про підготовку до проведення ІІ етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт МАН України та участі 
у ІІІ етапі

	
	Про створення системи роботи з обдарованими учнями (вихованцями, слухачами)

	
	Про участь у міжнародних, всеукраїнських, обласних заходах дослідницько-експериментального напряму у 2013 році

	Лютий 2014 року
	Про підготовку переможців ІІ (обласного) етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт Малої академії наук України до участі у ІІІ (всеукраїнському) етапі

	
	Про стан ведення ділової документації педагогічними працівниками закладу

	
	Про навчально-методичне забезпечення діяльності гуртків закладу

	
	Про особливості навчання дітей, що мають здібності до дослідницько-експериментальної діяльності

	
	Презентація досвіду роботи педагогічними працівниками, що атестуються у 2014 році

	Квітень 2014 року
	Про підсумки участі у ІІІ (всеукраїнському) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту учнівських науково-дослідницьких робіт Малої академії наук України

	
	Про проект навчального плану закладу на 2014/2015 навчальний рік

	
	Про підвищення кваліфікації педагогічних працівників закладу

	
	Про нові нормативні документи з питань позашкільної освіти

	
	Про безпеку життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу в закладі

	
	Презентація досвіду роботи педагогічними працівниками, що атестуються у 2014 році

	Вересень
2014 року


	Про підсумки роботи колективу у 2013/2014 навчальному році та пріоритетні завдання на 2014/2015 навчальний рік

	
	Про організований початок 2014/2015 навчального року

	
	Про участь вихованців гуртків закладу у літніх профільних школах та експедиціях

	
	Про формування мережі гуртків у 2014/2015 навчальному році

	
	Про дотримання правил техніки безпеки в навчальному процесі


З наказом ознайомлені:

Леонова Н.О.

Єрмоленко Н.Ю.

Базілевич К.О.

Бондаренко Л.В. 

Борзенко О.І.

Бражник О.А.

Бугайов М.І.

Валійов Б.М.

Венжега С.М.

Верещагіна Г.В.

Галич С.А.

Гамуля Ю.Г.

Григор’єва Г.О.

Губарева Г.А.

Гурко О.Г.

Запорожець Н.В.

Захарян Л.Т.

Козуб П.А.

Краснящих А.П.

Лимар В.І.

Литвиненко Н.М.

Мандражи О.А.

Мельман В.О.

Мундур В.Б.

Огурцов Є.М.

Огурцова Н.С.

Петренко І.А.

Подрігало Л.В.

Пономаренко В.Д.

Ружельник О.А.

Сідорчук В.П.

Сінческул О.Л.

Слюсарев І.Г.
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