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     № 20
Про порядок 
організованого закінчення 

2013/2014 навчального року 
Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», згідно з Положенням про позашкільний навчальний заклад, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 06.05.2001 № 433, з метою створення належних умов у закладі, що забезпечать безумовне дотримання порядку закінчення 2013/2014 навчального року, встановленого нормативно-правовими документами, здійснення  контролю за виконанням навчального плану та програм, а також за відповідністю освітнього рівня вихованців вимогам навчальних програм дослідницько-експериментального напряму позашкільної освіти
НАКАЗУЮ:
1. Усім працівникам закладу вжити невідкладні заходи щодо організованого закінчення 2013/2014 навчального року та виконання в повному обсязі навчальних планів та програм.

Травень 2014 року
2. Заступнику директора з методичної роботи Леоновій Н.О., завідувачу відділу дослідницько-експериментальної діяльності Єрмоленко Н.Ю.:

2.1. Встановити неухильний контроль за дотриманням чинних нормативних документів Міністерства освіти і науки України та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації з питань організованого закінчення 2013/2014 навчального року.

Травень-червень 2014 року
2.2. Забезпечити участь вихованців закладу та учасників Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України у літніх профільних школах Малої академії наук України за науковими відділеннями «Мовознавство», «Літературознавство, фольклористика та мистецтвознавство», «Математика», «Фізика та астрономія», «Технічні науки», «Комп’ютерні науки», «Економіка», «Хімія та біологія», «Екологія та аграрні науки» відповідно до графіку проведення літніх шкіл.

Травень – серпень 2014 року
2.3. Розробити програму роботи обласних літніх профільних шкіл Малої академії наук України за науковими відділеннями «Мовознавство», «Літературознавство, фольклористика та мистецтвознавство», «Математика», «Фізика та астрономія», «Технічні науки», «Комп’ютерні науки», «Економіка», «Хімія та біологія», «Екологія та аграрні науки».

До 01.06.2014
2.4. Сформувати проект навчального плану закладу на 2013/2014 навчальний рік та визначити попереднє педагогічне навантаження педагогічних працівників закладу.

До 01.06.2014
2.5. Забезпечити неухильне дотримання педагогічними працівниками  Примірної інструкції з ведення ділової документації в позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 23.08.2012 № 947, під час оформлення навчальної документації.
Травень-червень 2014 року
2.6. Проаналізувати стан виконання навчальних планів і програм педагогічними працівниками закладу у 2013/2014 навчальному році.

До 27.06.2014
3. Заступнику директора з адміністративно-господарської частини Шевченко Н.В.:

3.1. Забезпечити належний стан матеріально-технічної бази закладу та створення належних санітарно-гігієнічних умов у літній період.
Червень-серпень 2014 року
3.2. Розпочати підготовку закладу до роботи в осінньо-зимовий період, вжити заходи щодо виконання програм з енергозбереження.

Червень-серпень 2014 року
4. Методистам закладу:

4.1. Забезпечити своєчасне подання заявок та супроводження учнів для участі у літніх профільних школах Малої академії наук України за науковими відділеннями «Мовознавство», «Літературознавство, фольклористика та мистецтвознавство», «Математика», «Фізика та астрономія», «Технічні науки», «Комп’ютерні науки», «Економіка», «Хімія та біологія», «Екологія та аграрні науки» відповідно до графіку проведення літніх шкіл.

Травень-серпень 2014 року
4.2. Сформувати перелік навчальних програм, за якими планується здійснювати навчально-виховний процес у закладі  у 2014/2015 навчальному році.

До 01.06.2014 року

4.3. Організувати подання методичних рекомендацій до програм гуртків дослідницько-експериментального напряму позашкільної освіти, розроблених за участі керівників гуртків закладу, на розгляд Методичної ради Комунального вищого навчального закладу «Харківська академія неперервної освіти». 

До 13.06.2014
5. Керівникам гуртків:

5.1. Завершити вивчення навчального матеріалу та скласти план роботи з вихованцями гуртка на літні канікули.
До 31.05.2014
5.2. Надати журнали обліку гурткової роботи для перевірки стану їх ведення та стану виконання навчальних планів і програм до відділу дослідницько-експериментальної діяльності.
До 13.06.2014
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор                                                                       
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