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   № 31
Про порядок 

організованого закінчення 

2016/2017 навчального року 

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», згідно з Положенням про позашкільний навчальний заклад, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 06.05.2001 № 433, на виконання наказу Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації від 28.03.2017 № 89 «Про порядок організованого закінчення 2016/2017 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів 4, 9, 11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів і форм власності Харківської області», з метою створення належних умов у закладі, що забезпечать безумовне дотримання порядку закінчення 2016/2017 навчального року, встановленого нормативно-правовими документами, здійснення  контролю за виконанням навчального плану та програм

НАКАЗУЮ:

1. Усім педагогічним працівникам закладу вжити невідкладних заходів щодо організованого закінчення 2016/2017 навчального року та виконання в повному обсязі навчальних планів та програм.

Термін: до 31.05.2017 року

2. Заступнику директора з методичної роботи Леоновій Н.О., завідувачу відділу дослідницько-експериментальної діяльності Єрмоленко Н.Ю.:

2.1. Встановити неухильний контроль за дотриманням чинних нормативних документів з питань організованого закінчення 2016/2017 навчального року.

Термін: травень-червень 2017 року

2.2. Сформувати проект навчального плану закладу на 2017/2018 навчальний рік та визначити попереднє педагогічне навантаження педагогічних працівників закладу.

Термін: до 05.05.2017
2.3. Сформувати перелік навчальних програм, за якими планується здійснювати навчально-виховний процес у закладі  у 2017/2018 навчальному році.

Термін: до 05.05.2017
2.4. Забезпечити неухильне дотримання педагогічними працівниками  Примірної інструкції з ведення ділової документації в позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 23.08.2012 № 947, під час оформлення навчальної документації.

Термін: травень-червень 2017 року

2.5. Проаналізувати стан виконання навчальних планів і програм педагогічними працівниками закладу у 2016/2017 навчальному році.

Термін: до 23.06.2017
3. Заступнику директора з адміністративно-господарської частини Шевченко Н.В.:

3.1. Забезпечити належний стан матеріально-технічної бази закладу та створення належних санітарно-гігієнічних умов у літній період.

Термін: червень-серпень 2017 року

3.2. Розпочати підготовку закладу до роботи в осінньо-зимовий період, вжити заходів щодо виконання програм з енергозбереження.

Термін : червень-серпень 2017 року

4. Методистам закладу:

4.1. Надати пропозиції до проекту навчального плану закладу на 2017/2018 навчальний рік та переліку навчальних програм, за якими пропонується здійснювати навчально-виховний процес у закладі у 2017/2018 навчальному році.

Термін: до 28.04.2017
4.2. Надати методичну допомогу керівникам гуртків щодо оформлення навчальної документації (журнали планування та обліку роботи гуртків, журнали реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності тощо) на кінець 2016/2017 навчального року.

Термін: травень 2017 року

5. Керівникам гуртків:

5.1. Завершити вивчення навчального матеріалу та скласти план роботи в літній період 2017 року.
Термін: до 31.05.2017
5.2. Надати навчальну документацію (журнали планування та обліку роботи гуртків, журнали реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності) для перевірки стану їхнього ведення та стану виконання навчальних планів і програм до відділу дослідницько-експериментальної діяльності.

Термін: до 02.06.2017
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор                                                                       


В.Ю. Луніна   

З наказом ознайомлені:

	Леонова Н.О.

Шевченко Н.В.

Єрмоленко Н.Ю.

Бичкова І.В.

Бондаренко І.С.

Бондаренко Л.В.

Борзенко О.І.

Боровик М.В.

Валійов Б.М.

Верещагіна Г.В.

Галич С.А.

Гамуля Ю.Г.

Григор’єва Г.О.

Губарева Г.А.

Губницька Ю.С.

Гурко О.Г.
	Джіджавадзе О.Ю.

Дзюбенко О.А.

Жебіна Т.В.

Захарян Л.Т. 

Зеленський О.І.

Зуєв І.О.

Козуб П.А.

Кофман Є.І.

Крамаренко А.В.

Краснящих А.П.

Лавров В.Д.

Лимар В.І.

Литвиненко Н.М.

Лосєва Н.Л.

Мандражи О.А.

Матвєєва Т.І. 


	Міхєєв В.Г.

Михалевич М.Г.

Огурцова Н.С.

Петренко І.О.

Романченко Т.О.

Садовниченко Ю.О.

Соколова Т.І.

Сідорчук В.П.

Слюсарев І.Г.

Сподарець М.П.

Старікова Н.С.

Тараненко О.С.

Утєвська О.М.

Чурсіна Л.В.

Щоголев А.А.

Яценко М.О.


